وظيفة قانوني مساعد
1. تبلغ لوائح الدعاوى الإدارية المقامة في مواجهة المؤسسة، ودراستها وإعداد واقع حال وتقديمه للمحامي مع الملفات المتعلقة بالدعوى.
1. إدخال الدعوى على النظام الآلي للمؤسسة ومتابعة سيرها مع المحامي وطلب معززاتها أثناء مرحلة التقاضي.
1. إعداد كتب الرد على كتب المحاكم الإدارية على اختلافها، واستشارة المحامي وكيل المؤسسة في الكتب المتعلقة بالدعوى الإدارية التي تكون المؤسسة طرفاً فيها.
1. إعداد اتفاقيات التعاقد مع المحامين وتجديدها.

